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CADERNO DE ENCARGOS

Ajuste Direto n.° 2022/031

AQUISICAO DE SERVICOS DE PLATAFORMA PARA RECECAO
DE FATURACAO ELETRONICA



Ajuste Direto n° 2022/031
Caderno de Encargos

PARTE |

DISPOSICOES JURIDICAS

Artigo 1°
Objeto

1. O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servicos de plataforma para rece¢éo
de faturacdo eletrénica, sendo adotado o procedimento de Ajuste Direto, ao abrigo do disposto
na alinea d) do n.° 1 do artigo 20° do Cdodigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 18/2008, de 29 de janeiro.
2. A presente aquisicdo tera de ser efetuada de acordo com as especificacdes técnicas
constantes do Anexo | do presente caderno de encargos.
3. O precgo base € de € 1.050,00 € (mil e cinquenta euros), ao qual acresce IVA a taxa legal de
23%.

Artigo 2°
Local de Execucdo
A prestacdo dos servigcos sera efetuada nas instalagbes do CEFOSAP sitas na Rua Vitorino
Nemésio, n.° 5, 1750-306 Lishoa.

Artigo 3°
Vigéncia
A prestacdo de servigos objeto do presente procedimento vigorard pelo periodo de 365 dias,

tendo inicio apés a aceitacdo dos documentos de habilitacéo.

Artigo 4°

Preco, Faturacdo, Condi¢cdes e Prazo de Pagamento
1. O preco da prestacao de servicos sera liquidado em duas fragdes de igual montante, uma no
final do primeiro més de execug¢é&o do contrato e outra em dezembro do corrente ano.
2. Nos momentos referidos no nimero anterior o cocontratante devera emitir a fatura, a qual tera
de cumprir os normativos legais referentes a emissédo de faturas, designadamente no que diz
respeito a faturacao eletrénica.
3. As faturas deverdo identificar o nimero de compromisso.
4. O pagamento objeto deste procedimento tera lugar no prazo de 30 dias a contar da rececgao
da fatura nos servicos do CEFOSAP.
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Artigo 5°
Sigilo e Confidencialidade

1. As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre quaisquer
matérias sujeitas a segredo nos termos da lei as quais tenham acesso por forga da execucéo do
contrato, abrangendo esta obrigacdo os seus agentes, funcionarios, colaboradores ou terceiros

que se encontrem envolvidos no procedimento ao qual 0 mesmo deu origem.
2. Excluem-se do ambito do nimero anterior toda a informacao gerada por forca da execucéo do
contrato, bem como todos os assuntos ou contetdo de documentos que por forca de disposicéo

legal tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

Artigo 6°

Cessédo da Posicéo Contratual
1. O cocontratante ndo poderd ceder a sua posicdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizagdo do CEFOSAP.
2. Para efeitos da autorizac¢éo prevista no nimero anterior, deve:
a) Ser apresentada pelo cessiondrio toda a documentacédo exigida ao cocontratante no presente
procedimento;
b) O CEFOSAP apreciar, designadamente, se 0 cessionario ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no artigo 55° do Coédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei
n° 18/2008, de 29 de janeiro, e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e

pontual cumprimento do contrato.

Artigo 7°
Subcontratacao
O cocontratante ndo poderd, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a

realizacdo de tarefas relativas ao objeto do contrato, sem prévio consentimento do CEFOSAP.

Artigo 8°
Casos Fortuitos ou de Forca Maior
1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de forga maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigag6es assumidas no contrato.
2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forgca maior devera comunicar e justificar tais

situacdes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.

Artigo 9°
Patentes, Licencas e Marcas Registadas
1. Sdo da responsabilidade do cocontratante quaisquer encargos ou a responsabilidade civil
decorrentes da incorporacdo em qualquer dos bens objeto do contrato, ou da utilizacdo nesses

mesmos bens, de elementos de construcdo, de hardware, de software ou de outros que
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respeitem a quaisquer patentes, licengas, marcas, desenhos registados e outros direitos de
propriedade industrial ou direitos de autor ou conexos.

2. Caso o CEFOSAP venha a ser demandado por alegadamente ter infringido, na execucédo do

contrato, qualquer dos direitos mencionados no numero anterior, o cocontratante indemniza-o de

todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de

pagar seja a que titulo for.

Artigo 10°
Contrato
1. Fazem sempre parte integrante do contrato, independentemente da sua redugéo a escrito:
a) Os suprimentos dos erros e das omissBes do caderno de encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgédo
competente para a decisédo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificages relativos ao caderno de encargos;
¢) O caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2. Em caso de divergéncia entre os varios elementos que compdem o contrato, prevalece a

ordem por que vém enunciados no nimero anterior.

Artigo 11°
Gestor do Contrato
O CEFOSAP designa como Gestor do Contrato a trabalhadora Marlene Silva, que tera a funcao

de acompanhar permanentemente a execu¢do do mesmo.

Artigo 12°
Obriga¢cdes do Cocontratante
O cocontratante obriga-se a realizar as tarefas relativas ao objeto do contrato de acordo com os

termos definidos no presente caderno de encargos e na respetiva proposta.

Artigo 13°
Responsabilidade do Cocontratante
1. O cocontratante responde pelos danos que causar ao CEFOSAP em razdo do incumprimento
culposo das obrigagdes que sobre ele impendam, nos termos das disposi¢cdes constantes do
presente caderno de encargos.
2. O cocontratante responde ainda perante o CEFOSAP pelos danos causados pelos atos e
omissdes de terceiros, por si empregues na execuc¢do das obrigacdes emergentes do contrato,

como se tais atos ou omiss@es fossem praticados por aquele.
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Artigo 14°
Resolucéo do contrato
O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere a outra parte,
nos termos gerais de direito, o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes

indemnizacdes legais.

Artigo 15°
Protecdo de Dados
1. As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto na legislacdo nacional
e comunitaria relativa a protegdo da privacidade e de dados pessoais, nomeadamente o
Regulamento Geral Sobre a Prote¢do de Dados - Regulamento (EU) 2016/679, de 27 de abril.
2. O adjudicatério sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante venha
aincorrer em consequéncia da violagao, por aquele, dos normativos legais aplicdveis em matéria

de protecéo e dados.

Artigo 16°

Despesas
1. Todas as despesas inerentes a celebracdo do contrato sdo da responsabilidade do
cocontratante.
2. Correm igualmente por conta do cocontratante todas e quaisquer despesas, nomeadamente
as de deslocacéao e estadia, em que este haja de incorrer em virtude da execucéo das obrigactes

gque para aquele emerjam do presente caderno de encargos e do contrato.

Artigo 17°
Interpretacéo e validade
1. Em caso de duvida sobre a interpretacdo das regras aplicaveis a execugdo do contrato, o
cocontratante deve solicitar, por escrito, um esclarecimento ao CEFOSAP.
2. O cocontratante obriga-se a ter em conta, na execucdo das tarefas, as orientacdes que lhe
forem transmitidas, por escrito, pelo CEFOSAP, na medida em que as mesmas néo colidam com

as regras aplicaveis a execucao do contrato.

Artigo 18°
Legislacdo Aplicével
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos aplica-se o
regime previsto no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-lei n°. 18/2008, de 29

de janeiro e demais legislacéo aplicavel.
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Especificacbes Técnicas

Os servicos de plataforma de rececao de faturacao eletrénica, objeto do presente procedimento,

tém de permitir ao CEFOSAP receber faturas eletronicas em integral cumprimento dos

normativos legais aplicaveis, o que tem de contemplar, nomeadamente, o seguinte;

a)
b)

c)

d)

e)

f)

)

h)

m)

n)

0)

Numero de Transacgdes: 5000;

Envio de faturas e outros documentos financeiros sem custos para os fornecedores do
CEFOSAP, sendo os custos de transacao suportados pelo CEFOSAP;

Autenticidade da informagé&o transacionada e garantia da confidencialidade dos dados
e encriptacdo das informacgdes transmitidas;

Possibilidade importacdo manual das faturas/ documentos financeiros, diretamente na
plataforma de faturacao eletronica pelos fornecedores da CEFOSAP, podendo utilizar
para carregamento formato PDF da Fatura/documento, importacdo XML UBL 2.1
norma técnica CIUS PT da fatura/documento e ficheiro SAFT;

Possibilidade de automatizacéo de ligagbes EDI para rececéo de faturas com todas as
solucdes EDI utilizadas pelos fornecedores do CEFOSAP, garantindo uma
interoperabilidade na rececao das faturas com todos os operadores de EDI a operar
em Portugal sem custos associados;

Rececao, validacao e arquivo de todas as faturas eletronicas recebidas na plataforma
de faturagédo eletronica, de acordo com formato xml norma técnica CIUS PT, em
repositério durante 10 anos, de acordo com os requisitos legais em vigor;

Aposicdo de selo temporal para validacao da data e hora de registo da fatura/
documento financeiro na plataforma EDI aquando do registo na mesma, sem custos
adicionais;

Possibilidade de reenvio dos documentos em plataforma de faturagéo eletrénica para
caixa de email;

Download dos documentos em formato PDF e XML CIUS PT;

Garantia de mecanismos de backup que assegurem a disponibilidade da solucdo e dos
dados no caso de quebra total ou parcial dos sistemas envolvidos;

Garantia de atualiza¢cbes da solucao de acordo com a legislagdo em vigor durante a
vigéncia do contrato;

As atualizagbes da solucdo devem ocorrer fora do horéario laboral e de modo a causar a
menor indisponibilidade possivel;

Garantia de servicos de suporte aos utilizadores do CEFOSAP e aos fornecedores,
durante a vigéncia do contrato;

Formacéo e documentacdo sobre utilizacdo da solugéo aos utilizadores CEFOSAP
incluida no valor apresentado;

Nivel de servico (SLA) superior a 99%.
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